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优适得普通员工履历表

填表日期：      年      月      日

	姓    名
	
	性  别
	
	出生年月
	  年   月   日
	照片

	所学专业
	
	学  历
	
	联系电话
	
	

	婚姻状况
	□未婚    □已婚
	身份证号码
	
	

	户口所在地
	
	体重kg
	
	身高cm
	

	所获证书
	
	可到职时间
	

	应聘部门
	
	应聘职位
	
	试用月薪
	

	个人爱好与特长
	
	有否驾驶证
	

	教育

经历
	起止日期
	学校名称
	专业
	是否担任班委

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	工作经历
	起止日期
	曾任公司名称
	职位
	薪资
	证明人
	联系电话
	离职原因

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	家庭

状况
	姓名
	关  系
	工作单位
	现在住址

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	紧急联络人
	
	电话
	

	推荐人
	
	与推荐人的关系
	
	是否与本公司职员有亲属关系
	

	   我保证上述表格中所填写的内容真实、完整，如有虚假愿承担一切责任。

                                                    签名：                 年     月     日

	身份证

复印件
	粘贴处


应 聘 者 面 试 情 况

   以下由公司填写

	初步

面试情况
	个人语言沟通能力、语言组织能力；

个人形象、礼仪；服饰整洁度；

个人工作的服从性；

工作的主动性；

个人决策力；

个人的时间观念；

团队合作意识；

人际关系处理情况；

参加各项培训情况；

对环境的适应能力；
工作经验说明情况；

离职原因分析；

	人事部门意见
	签字：       日期：      年    月    日

	所属部门意见
	签字：       日期：      年    月    日

	副总经理意见
	签字：       日期：      年    月    日

	综合意见
	同意试用□         暂不试用□         留存备用□                

	试用时间
	
	试用期限
	
	试用薪资
	

	转正时间
	
	转正薪资
	
	其他
	

	辞职日期
	
	批准时间
	
	移交手续
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